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Vitroarchives 
Nutzungsbestimmungen 

1. Einleitung 

Die Bestände der Vitroarchives werden im Vitrocentre Romont aufbewahrt. Der Zugang ist 
sowohl für die Forschung als auch für die Öffentlichkeit möglich. 

 

2. Die Bestände der Vitroarchives 

Die Vitroarchives umfassen:  

- Die privaten Archive des Vitrocentre Romont 

- Die privaten Archive des Vitromusée Romont 

- Die institutionellen Archive des Vitrocentre und des Vitromusée Romont 

- Die Dokuthek 

- Die Fotothek 

 

3. Besuch der Vitroarchives 

Die Archive sind in den Räumlichkeiten der Vitrothèque untergebracht. Diese befindet sich an 
der Rue du Château 99, 1680 Romont, Schweiz.  

Der Besuch der Archive ist nach Absprache möglich. Anfragen erfolgen per E-Mail an: 
info@vitrocentre.ch.  

Es ist mit einer Antwortzeit von 3 bis 5 Arbeitstagen zu rechnen. 

Bei Bedarf erreichen Sie das Vitrocentre Romont telefonisch unter +41 26 652 18 34. 

 

4. Zugang  

Der Zugang zu den Archiven ist grundsätzlich frei und kostenlos.  

Einschränkungen gelten in folgenden Fällen: 

-Die Dokumente enthalten persönliche und/oder sensible Daten 

-Es gelten vertraglich vereinbarte besondere Schutzbestimmungen. 

-Der Bestand ist nicht inventarisiert und/oder wurde noch nicht bearbeitet.  

 

5. Einsicht und Ausleihe 

Die Dokumente können ausschliesslich vor Ort im Lesesaal des Vitrocentre Romont 
eingesehen werden. Eine private Ausleihe ist ausgeschlossen.  

Die Ausleihe zu Ausstellungszwecken ist punktuell möglich und unterliegt einer besonderen 
Vereinbarung. 
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6. Arbeitsplatz und Umgang mit Dokumenten   

Für die Sichtung der Archivdokumente wird ein Arbeitsplatz zur Verfügung gestellt. Die 
Nutzerinnen und Nutzer werden gebeten, ihre eigenen Materialien (Schreibutensilien, 
Computer etc.) mitzubringen. Der Konsum von Speisen und Getränken ist untersagt.  

Mit den Dokumenten ist sorgfältig umzugehen: Saubere Hände, keine Anmerkungen auf den 
Dokumenten, keine Verwendung als Schreibunterlage, keine Stifte oder Füllfederhalter (nur 
graue Bleistifte sind erlaubt), kein anfeuchten der Finger beim Umblättern etc. 

Die Ablageordnung muss eingehalten werden.  

Der Nutzer oder die Nutzerin wird für alle Schäden an den Dokumenten haftbar gemacht. 

 

7. Nutzungsformular 

Zu Beginn jeder Recherche im Archiv wird ein entsprechendes Formular ausgefüllt. Der 
Nutzer oder die Nutzerin verpflichtet sich, die Nutzungsbestimmungen der Vitroarchives 
einzuhalten.  

Sie werden zudem gebeten, jeden Besuch im Vitrocentre Romont per E-Mail an 
info@vitrocentre.ch anzukündigen.  

Die Mitarbeiter:innen des Vitrocentre Romont führen zu statistischen Zwecken ein Register 
der eingesehenen Dokumente: Erhoben werden die Nutzung des Dienstes, die Art der 
Benutzer : innen und die Art der durchgeführten Recherchen. Soweit möglich, werden für 
diese Zwecke anonyme oder pseudonyme Informationen verwendet.  

Die gesammelten persönlichen Daten werden zur Bearbeitung und als Nachweis aufbewahrt. 

 

8. Reproduktionen der Dokumente 

Für jede Reproduktion von Archivdokumenten ist Die schriftliche Genehmigung des 
Vitrocentre Romont erforderlich, und zwar unabhängig von der verwendeten 
Reproduktionstechnik und der Art der Nutzung. 

 

9. Urheberrecht und Quellenangaben 

Das Vitrocentre Romont ist nicht Inhaber der Rechte an urheberrechtlich geschützten 
Dokumenten. Es liegt in der Verantwortung der Benutzer:innen, die erforderliche 
Genehmigung der Urheberrechtsinhaber einzuholen.  

Die Quellenangabe der zitierten und/oder reproduzierten Dokumente aus dem Archiv muss 
folgende Angaben enthalten: 

- Angabe der Institution 

- Titel des Bestands  

- Der Titel der Serie oder des Dossiers 

- Die Inventarnummer  

 



3 

 

Die Nennung der Institution muss wie folgt erscheinen:  

- Vitrocentre Romont 

- Vitromusée Romont 

 

Beispiel Quellenangabe: Vitrocentre Romont, Fonds de la Commission du Corpus 
Vitrearum Suisse, Correspondance, CH-001452-0_VA_VCR_P 1/1.3 

 

10. Schutz der Persönlichkeitsrechte und Datenschutz 

Die Veröffentlichung, Verbreitung etc. von Briefen, Notizen, Fotos und anderen 
Dokumenten kann die Persönlichkeitsrechte von lebenden Personen sowie den Schutz 
personenbezogener Daten verletzen. Die Nutzer:innen sind verpflichtet, die entsprechenden 
Gesetze zu beachten. Bei Verletzungen dieser Gesetze tragen die Nutzer:innen die 
Verantwortung und haften für Verstösse gegen die betroffenen Personen. 

 

11. Belegexemplar 

Der Nutzer oder die Nutzerin verpflichtet sich, dem Vitrocentre Romont unentgeltlich ein 
Exemplar seiner oder ihrer Forschungsergebnisse (akademische Arbeiten, Publikationen, 
Artikel usw.) in gedruckter und/oder elektronischer Form zur Verfügung zu stellen. 

 

Vitrocentre Romont, 23. Mai 2023 

 


